
 بسمه تعالی

 دانشکده پرستاری و مامائی فاطمه زهرا )س( رامسر

 معاونت آموزشی

 

                     

 کتاباز نمایشگاه بین المللی  و فارسی لاتین های  فرآیند خرید کتاب      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

درخواست های اساتید برای خرید بررسی 

کتاب و بررسی برگه های امانت از نظر 

 تعدد مراجعه توسط کتابدار

آنها و نمایش  تهیه لیست کتب خریداری شده
برای کارکنان و اعضای هیأت علمی دانشکده 

 به مدت یک هفته

 

اعلام آدرس سایت مربوطه و ارائه لیست 
 ناشیرین به معاون آموزشی

برگشت لیست انتخاب شده به کتابخانه و 
 چک کتب مربوطه با کتب موجود در کتابخانه 

 جهت خرید

 فهرست نویسی

 آیا نیاز به سفارش کتب 
 منتخب می باشد ؟

 حذف کتب  
 از لیست

 

 آماده سازی کتابها ) مهر ، و برچسب(

 در قفسه  قراردادن کتابها

نوشتن لیست ها بر اساس اولویت + تعداد 
 جلد مورد نیاز جهت خریداری

گرفتن اعتبار مالی از مسئولین دانشکده 
 جهت خرید کتاب

مللی و  تهیه خرید کتب از نمایشگاه بین ال
 فاکتور

 بلی

 خیر

دریافت اطلاعات کتب موجود در سایت   تهیه رسید انبار و انجام ثبت کتابها
 نمایشگاه و لیست ناشرین

 

ارائه لیست ناشیرین به مدیران گروه جهت 
 انتخاب و تعیین اولویت


